2 Microweh

Fakturahantering

Med MicroWebs fakturahantering far du en komplett
fakturahanteringstjanst som kan hantera alla leverantors-
eller kundfakturor. Fa kontroll pa dina fakturor genom att
gora dem atkomliga i organisationen.

Med MicroWeb ar det slut med att forgaves leta efter
fakturorna i parmar. Du hittar snabbt och enkelt det du
sOker efter var du &n &r. Du kan till och med attestera dina
fakturor fran hemmet eller pa resande fot.

* Du kan enkelt styra fléden for hur fakturor skall attesteras.

" MicroWeb kan ta hand om det kompletta flédet fran att
fakturan anlander, under attesteringsprocessen och under
hela arkiveringstiden.

" |stéllet for manuell hantering far du en enklare och snabbare
process fran att fakturan kommer till systemet tills fakturan ar
attesterad.

= D& fakturorna ar samlade i samma system vet du alltid var de
finns och har full kontroll.

= Hogre tillganglighet, tjansten ar éppen dygnet runt och du
kommer &t dina fakturor fran den plats dar du befinner dig.

* Du kan enkelt gora en uppféljning genom att kontrollera,
sortera olika fakturor eller ta ut statistik pa olika leverantérer
eller kunder.

Lite mera harmoni. Lite mera lugn.
Genomténkta Iosningar for dokument-
hantering och arkivering gor vardagen

oandligt mycket enklare.

Leverantorsfakturor

Nar det géller leverantérsfakturahanteringen tar vi hand om hela
flodet fran brevoppning till slutarkivering. Vi kan ta emot fakturor
fran brey, skannrar, multifunktionsmaskiner, E-post mm.

Nar val fakturan finns i MicroWeb kan den sedan kopplas till
olika attesteringsfloden dar fakturan tar olika vagar beroende pa
vilken avsandare eller vilka artiklar den innehéller. Attesterings-
floden kan sattas upp med en eller flera attesterare innan
fakturan slutligen godkanns.

Genom kopplingar till ert ekonomisystem kan sedan uppgifterna
fran fakturan automatiskt matas in i systemet.

% Partner (+) Logga ut

Administrara

= Kundnamn

'.;::-:‘:;:datum Trycken stilmallen AS 118118-C
| storbestallarna AS 128648-1
2004-02-19 > - mmih

e 128644~
2= :1,15 FS1 AB - e
= = stgrﬁadﬁ' plommaf et

& MicroData



< Microweb

Kundfakturor

MicroWeb kan hantera ert féretags kompletta fakturaflode.
Genom att fanga utskrifterna vid fakturering kan en kopia
overforas till MicroWeb. Lésningen fungerar lika bra for det lilla
och medelstora foretaget som for riktigt stora foretag.

Vi l6ser ocksa dina fakturautskrifter och distribution till kund vid
behov. Bade traditionell brevleverans och elektronisk leverans
via e-faktura eller EDI kan ordnas.

| MicroWeb kan du eller exempelvis din kundtjéanst sedan enkelt
eftersdka en specifik kunds fakturor.

MicroWeb kan ta emot information, fran exempelvis ert ekonomi-
system, om nar en betalning ar er tillhanda och pa sé& satt snabbt
ge en Overblick dver vilka fakturor som &r betalda.

Vid behov kan MicroWeb ocksa skdta automatiska paminnelser
via e-post eller sms.

Vill en kund fa en kopia pa sin faktura kan du enkelt skicka ut en

Kontroll av foretagsuppgifter

MicroWeb kan automatiskt hélla dina féretagsuppgifter frascha i
systemet. Vid uppladdning kan MicroWeb kontrollera att namn
och organisationsnummer stammer dverens. Detta kan ske bade
via webbgranssnittet och via annan inmatning, till exempel
skanning. Det medfor att en och samma leverantér alltid har
samma namn vilket underlattar vid statistik och eftersdkning. For
att alltid halla uppgifterna frascha uppdaterar MicroWeb
uppgifterna regelbundet for att f& med adresséandringar eller
namnbyten.

Anstéllningsavtal och personalakter

For anstallningsavtal och personalakter kan MicroWeb géra din
vardag smidigare genom att samla allt material pa ett stélle.
MicroWeb kommer hjalpa dig och din personalavdelning att fa
en snabb dversikt dver organisationens anstallda och dess

direkt via granssnittet.

Kundportal

| MicroWeb finns en kundportal som tillaggstjanst. Med portalen
kan du ge dina kunder tillgang att se sina fakturor. Dessutom
kan du anpassa granssnittet med egna farger och logotyp. Du
kan ocksa lagga inloggningen pa ditt foretags hemsida.
Anvéndarhanteringen kan géras automatiskt med informationen

som finns i fakturan.

Arkivering

Efter att fakturan &r betald kan MicroWeb arkivera fakturan bade
fysiskt och elektroniskt. Som komplement kan du fa ut dina
gamla fakturor pa valfritt media som CD/DVD eller pa micro-
fiche. Se gérna pa produktinformationen om var arkivfunktionali-

tet i MicroWeb.

Funktioner

historik.

Du kan fa paminnelser nér det ar dags att férnya, férandra eller
saga upp tidsbegransade anstéllningsavtal och nér det ar dags

att organisera personliga samtal.

Du kan vara lugn att dina avdelningschefer endast kommer &t
sin avdelnings material genom vart smidiga réattighetssystem.
Det finns aven en méjlighet for personalen att komma at sina
egna dokument, vissa eller alla, i ett separat granssnitt for stérre

organisationer.

Anstallningsavtal och personalakter gar med férdel att kombi-
nera med ett I6nespecifikationsarkiv.

= Sokning

= Fritextsékning

= Fritextsékning i skannat

material

Sortering av soktraffar

Foérutbestamd sortering

Gruppering av soktraffar

Komplettering av inmatning

Redigering av indexvarden

Uppladdning av dokument

Férdefinierade varden pa

dokument

= Dokumenthantering

= Katalogstruktur

= Fyra olika dokumentvisnings-
lagen

= Anteckningar till dokument

= E-postning av ett eller flera
dokument

= Bevakning av dokument/
databaser

Utskick till olika grupper vid
notis

SMS, meddelande och E-
postvarningar
Statuséverblick vid databasvis-
ning

Nyheter i formatterad text
Bokmarkshantering och
sparade sokningar
Gemensamma bokmaérken for
alla

Personliga vyer

Dynamisk hjélp och manual
Feedbacksystem

Hindra samtidiga &ndringar
Visa redigeringar i realtid
Gruppkdring av funktioner
Stod for flertalet webblasare
Avancerad sokning

Flera databassékningar
samtidigt
Gallringsgranssnitt

Sammanslagning av dokument
Konvertering av dokumentfor-
mat

Stod for filbilagor

Mottagning av fax och e-post
Tillagg Microsoft Office samt
utforskaren

Rapporter pé s6kning
Loésenordspolicy

HTTPS-stod

Filter pa IP-niva
Indexréttigheter p& grupp och
anvandare

Réattigheter pa gruppniva
Mojlighet att vara medlem i
flera anvandargrupper
Webb-api

XML Webb-api

Definierbar dokumentstatus
Lankar till externa system/
databaser

Kopplingar till &rendehantering
Flera sprak, Engelska, Svenska,
Danska, Norska och Finska
Valbara och andringsbara index
Inloggning fér slutkunder
Méjlighet till egen layout

Logg atkomstbar fran system
Login for partners

Statistik och rapporter

Stoéd for xml genrereade PDF-
dokument

Stéd for cold genererade PDF-
dokument

Stod for transaktioner

Stod for ljudfiler

Stod for filmfiler

Single sign on
Dokumentsignering

SAP Certified

Integration with SAP NetWeaver®

MicroWeb é&r en certifierad SAP content server enligt:
The integration scenario BC-AL http CS 6.20 — SAP ArchivLink Integration och BC-HCS 6.20 - HTTP Content Server 6.20

Certifiertingen sakerstaller att MicroWeb uppfyller de kvalitets och prestandakrav som stalls pé tredjepartsleverantérer till affarssystemet SAP.
MicroWeb kan aven arbeta med de flesta andra affarssystem. Kontakta oss sa beréattar vi mer.
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