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Har du avtalshantering i MicroWeb sa kan du sova lugnt
om natterna. Du vet att dina avtal ligger i sékert forvar dar
du latt kan komma at dem och dessutom slipper du oroa
dig for att missa ett avtals uppsagningsdatum igen.
MicroWeb avtalshantering passar lika bra till sma foretag
som till stora féretag med flera kontor runt om i varlden.
D& MicroWeb &r en tjanst (SaaS) sa kan du koncentrera
dig pa karnverksamheten istéllet fér dina avtals sidkerhet.

Nagra fordelar med MicroWebs avtalshantering:

= MicroWeb kan hantera leverantérsavtal, kundavtal, ljudavtal,
anstallningsavtal och mycket mera.

= Du kan anvanda e-legitimation for att signera avtal med dina
kunder. Utan att kunden behdver logga in i systemet.

= Missa aldrig en uppségningstid, MicroWeb paminner dig via
E-post, systemmeddelande eller SMS.

= Nadina avtal dar du vill n& dem. | MicroWeb finns mdjligheten
att anvénda systemet frén flera platser.

= Du kan f& hjélp med hela avtalsprocessen, fran skanning till
arkivering och gallring, genom MicroWeb.

mera harmoni. Lite mera lugn.
Genomténkta Iosningar for dokument-
hantering och arkivering gor vardagen
oandligt mycket enklare.

Kundavtal

Med MicroWebs avtalshantering far du en komplett [6sning for
dina avtal. Ditt avtalsarkiv ar latt for dina medarbetare att komma
&t var ni an befinner er. Dessutom gér det latt att eftersoka
avtalen.

MicroWeb haller till och med ratt pa dina kunder genom att ge
dig en méjlighet att kontrollera riktigheten i organisationsnum-
mer, kundnamn och adress. Bade for nya avtal och de som redan
ligger i systemet.

Med hjélp av vart tillaggsprogram till Microsoft Office kan du
enkelt fa in dina avtal direkt fran till exempel Microsoft Word
eller utforskaren utan att behdva dppna en webblasare. Annars
kan du naturligtvis lagga till avtalen var du &n befinner dig via
vart uppladdningsgranssnitt.
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Nar du vill signera ett avtal med e-legitimation kan du géra detta
inne i systemet. Du far en snabb &éverblick éver vem som
signerat avtalen och nar. For att dina kunder skall kunna signera
ett avtal skickar du ut ett signeringsmeddelande till kundens e-
postlada. Dar far kunden en lank som éppnar dokumentet och
din kund kan signera dokumentet med e-legitimation. Vi
anvander oss av den beprévade [6sningen som stddjer Telia,
Bank-ID och Nordeas e-legitimationsldsningar, darfor ar
signeringen juridiskt bindande.

Avtalslagringen innehaller ocksé en kraftfull bevakningstjanst
som varnar dig nar ett forfallodatum nérmar sig.

MicroWeb erbjuder dig en standardmall géllande avtalshantering.
Om behovet finns har du fulla mojligheter att utoka eller
forandra konfigurationen for att battre passa dina &ndamal.

Vill du skota avtalsskrivningen direkt i MicroWeb gér det utmarkt
med hjalp av var dokument- och versionshantering som du kan
utéka din avtalsdatabas med. Du kan d& direkt i Microsoft Word
redigera dina avtalsutkast innan du skickar ivag det slutgiltiga
for signering.

| MicroWeb kan du ockséa lagra dina ljudavtal. Du behéver
naturligtvis inga speciella ljudspelare d& MicroWeb spelar upp
ljudet i din webblasare. Du kan spola eller hoppa fram i ett avtal
efter behov. En funktion fér att markera om avtalet ar igenomlys-
snat finns, s& du kan vara séker pé att din organisation ordentligt
kontrollerat avtalets riktighet.

Leverantorsavtal

Du kan anlita oss for att f& en komplett leverantorsavtalsidsning
fran inkommet avtal till slutarkivering. Tidnsten passar bade stora
och sma foretag genom att du kan na MicroWeb direkt fran din
multifunktionsmaskin, din skrivare eller via masskanning. For
mindre volymer kan du anvéanda webbgranssnittet eller vart
tillaggsprogram for Microsoft Office. Leverantorsavtalstjansten
erbjuder samma méjligheter som kundavtalslésningen. Du kan
darfor naturligtvis ocksé anpassa I6sningen efter din organisa-
tions behov.

Funktioner

For leverantorsavtal ar det extra viktigt att bli pAmind i god tid
innan avtalen forfaller. MicroWeb har darfor en val utvecklad
bevakningstjanst déar du kan lagga en paminnelse pa ett
individuellt avtal, men ocksé gdra generella pAminnelser som
géller for alla avtal.

Exempel: Du vill ha ett SMS 3 manader innan forfallodatum pé
alla avtal, men pé ett specifikt avtal vill du bli pAmind 5 manader
tidigare. Det enda du behdver gora &r att specificera bevakning-
en pa avtalet dar du vill bli pamind 5 manader innan. Alla andra
avtal blir du pamind om automatiskt.

| MicroWeb kan du lagga till en eller flera paminnelser, pa ett
eller flera avtal. Dessutom kan du styra vem paminnelsen skall
skickas till. Darfor kan du latt & alla ekonomiavtal till ekonomiav-
delningen, IT-avtal till IT-avdelningen o.s.v.

Bevakningstjansten stodjer naturligtvis automatisk forlangning,
det vill saga att aktiva avtal automatiskt forlangs med den valda
perioden och paminner p& nytt 3 manader innan nasta forfallo-
dag.

Anstallningsavtal och personalakter

For anstallningsavtal och personalakter kan MicroWeb gdéra din
vardag smidigare genom att samla allt material pa ett stélle.
MicroWeb kommer hjalpa dig och din personalavdelning att f&
en snabb dversikt Gver organisationens anstéllda och dess
historik.

Du kan fa paminnelser nar det ar dags att férnya, férandra eller
saga upp tidsbegransade anstéllningsavtal och nar det ar dags
att organisera personliga samtal.

Du kan vara lugn att dina avdelningschefer endast kommer &t
sin avdelnings material genom vart smidiga rattighetssystem.
Det finns &ven en méjlighet fér personalen att komma &t sina
egna dokument, vissa eller alla, i ett separat granssnitt for stérre
organisationer.

Anstallningsavtal och personalakter gar med férdel att kombi-
nera med ett I6nespecifikationsarkiv.

Sokning

Fritextsokning
Fritextsokning i skannat
material

Sortering av soktraffar
Foérutbestamd sortering
Gruppering av soktraffar
Komplettering av inmatning
Redigering av indexvarden
Uppladdning av dokument
Férdefinierade varden pa
dokument
Dokumenthantering
Katalogstruktur

Fyra olika dokumentvisnings-
lagen

Anteckningar till dokument
E-postning av ett eller flera
dokument

Bevakning av dokument/
databaser

Utskick till olika grupper vid
notis

SMS, meddelande och E-
postvarningar
Statuséverblick vid databasvis-
ning

Nyheter i formatterad text
Bokmarkshantering och
sparade sokningar
Gemensamma bokmaérken for
alla

Personliga vyer

Dynamisk hjélp och manual
Feedbacksystem

Hindra samtidiga &ndringar
Visa redigeringar i realtid
Gruppkdring av funktioner
Stod for flertalet webblasare
Avancerad sokning

Flera databassékningar
samtidigt
Gallringsgranssnitt

Sammanslagning av dokument = Kopplingar till a&rendehantering
Konvertering av dokumentfor- = Flera sprék, Engelska, Svenska,
mat Danska, Norska och Finska
Stod for filbilagor Valbara och andringsbara index
Mottagning av fax och e-post Inloggning fér slutkunder
Tillagg Microsoft Office samt Méjlighet till egen layout
utforskaren Logg atkomstbar fran system
Rapporter pé s6kning Login for partners
Lésenordspolicy Statistik och rapporter
HTTPS-stod Stoéd for xml genrereade PDF-
Filter pa IP-niva dokument

Indexréttigheter p& grupp och = Stod for cold genererade PDF-
anvandare dokument

Réattigheter pa gruppniva Stod for transaktioner
Mojlighet att vara medlem i Stod for ljudfiler

flera anvandargrupper Stod for filmfiler

Webb-api Single sign on

XML Webb-api Dokumentsignering
Definierbar dokumentstatus

Lankar till externa system/

databaser

SAP Certified

Integration with SAP NetWeaver®

MicroWeb é&r en certifierad SAP content server enligt:
The integration scenario BC-AL http CS 6.20 — SAP ArchivLink Integration och BC-HCS 6.20 - HTTP Content Server 6.20
Certifiertingen sakerstaller att MicroWeb uppfyller de kvalitets och prestandakrav som stalls pé tredjepartsleverantérer till affarssystemet SAP.
MicroWeb kan aven arbeta med de flesta andra affarssystem. Kontakta oss sa beréattar vi mer.
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