2 Microweh

e-arkiv

Lite mera harmoni. Lite mera lugn.
Genomténkta Iosningar for dokument-
hantering och arkivering gor vardagen
oandligt mycket enklare.

Har du material att arkivera? Da ar MicroWeb I6sningen f6r
dig. | drygt 10 ar har systemet kontinuerligt utvecklats fér
att bli en stabil och anvandarvanlig 16sning for alla typer av
foretag och organisationer. MicroWeb ar formatoberoende
och kan konfigureras efter dina dnskemal och krav.
MicroWeb siljs som en tjanst (SaaS).

Darfor erbjuder systemet till exempel:

* Tillgang till &rtionden med kompetens inom arkivering
= Hogklassig drift- och datasakerhet.

= Foretagsanpassad atkomst for din organisation.

= Inga drift- och underhéllskostnader i form av personal och
hardvara.

= Ett komplett utbud av tillaggstjanster.

Oavsett vad du valjer att arkivera fungerar MicroWeb som kan
hantera de flesta kanda filformat idag. Du kan lagra fakturor, e-
post, avtal, bilder, ritningar, transaktioner, [dnespecifikationer, ljud,
film, dokument och mycket mer. Endast dina behov satter
granserna.

Granssnittet &r anpassningsbart dér du ordnar materialet efter
dina behov. Atkomst kan begransas for vissa och tillatas for
andra. Det viktigaste ar att det ar enkelt att f& fram de dokument
eller filer du vill komma 4t.

Sokbegreppen ar anpassningsbara efter arkivtyp sa du alltid kan
soka efter relevant information. MicroWeb kan till och med stka
efter text pa inskannat material.

Arkivering enligt OAIS
MicroWeb stédjer arkivering enligt OAIS (Open Archival
Information System). Standarden innebér att vi kortfattat
granskar och verifierar inkommande data samt sakerstaller att
det kan bevaras langsiktigt for att senare kunna eftersdkas av
personer utan kunskap om det lagrade materialets innehall. Vi
sakerstéller ocksa att kopior pa materialet kan skapas vid behoy,
samt att kopiorna kan spéras tillbaka till materialets kalla.
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< Microweb

| samband med att e-arkivet satts upp bestams arkiveringstiden
for de olika dokumenttyperna. Du kan valja mellan automatisk
gallring eller att du sjalv vill gallra dokumenten i det inbyggda
gallringsgranssnittet. | det kan du enkelt satta upp regler for
olika dokumenttyper som sedan, nér det ar dags att gallra, dyker
upp i ett separat gallringsgrénssnitt dar du méste godkéanna
borttagningen innan den utfors. Vid behov kan gallringen fran e-
arkivet automatiseras till en annan databarare som till exempel
CD/DVD, microfiche och offlinelagring.

Arkivférteckning

| MicroWeb kan du bygga upp en arkivférteckning om behovet
finns. Forteckningen redovisar systematiskt och dverskadligt de
handlingstyper som finns arkiverade i MicroWeb. Denna
forteckning ar intressant for dig som arkiverar myndighetsmate-
rial dar externa parter snabbt méaste f& en god inblick i vilket
material som arkiveras i e-arkivet, hur lange det skall finnas dar
samt hur det gallras bort.

Certifierat for SAP

MicroWeb éar Certifierat fér SAP enligt "the integration scenario
BC-AL http CS 6.20 — SAP ArchivLink Integration”. Denna
certifiering medfor att systemet fyller alla krav pé kvalitet och
prestanda som SAP staller fér sina tredjepartsleverantérer.
Med hjalp av sina webb-API fungerar darfér MicroWeb aven for
andra affarssystem, ekonomisystem, intranat och kundportaler
som behover direkt &tkomst till dokumenten som ar arkiverade.

Funktioner

Driftsakerhet

Eftersom ett e-arkiv innehaller livsviktig information for ett
foretag ar MicroWeb byggt for att vara véldigt driftsakert. Vi kan
darfor erbjuda hég tillgénglighet och éppettider dygnet runt.
Systemdriften ar dvervakad och sker fran tvé skilda serverhallar i
olika byggnader fér att eliminera risker vid brand eller annan
forstorelse. Detta synséatt ar speglad pa hela systemet. P4 varje
kritisk punkt finns ett reservsystem/reservdel redo att ta éver.

Med hjalp av MicroWebs bemannade produktionsavdelning kan
vi snabbt hjalpa dig att forse e-arkivet med stora datamangder.
Produktionen klarar allt fran sma till stora jobb. Dagligen
processas hundratusentals dokument i systemets automatiska
produktionsmiljc.

Nér behovet finns kan du konvertera dina arkivfiler till nya
format. Detta kan goras direkt i e-arkivet genom att en kopia
skapas, eller i bakgrunden genom bestalining. Detta sakerstéller
att du alltid har tillgang till ett aktuellt format som ar funktionellt
for din organisation. En kopia p& ursprungsformatet sparas
naturligtvis alltid.

= Sokning

= Fritextsékning

= Fritextsékning i skannat

material

Sortering av soktraffar

Foérutbestamd sortering

Gruppering av soktraffar

Komplettering av inmatning

Redigering av indexvarden

Uppladdning av dokument

Férdefinierade varden pa

dokument

= Dokumenthantering

= Katalogstruktur

= Fyra olika dokumentvisnings-
lagen

= Anteckningar till dokument

= E-postning av ett eller flera
dokument

= Bevakning av dokument/
databaser

Utskick till olika grupper vid
notis

SMS, meddelande och E-
postvarningar
Statuséverblick vid databasvis-
ning

Nyheter i formatterad text
Bokmarkshantering och
sparade sokningar
Gemensamma bokmaérken for
alla

Personliga vyer

Dynamisk hjélp och manual
Feedbacksystem

Hindra samtidiga &ndringar
Visa redigeringar i realtid
Gruppkdring av funktioner
Stod for flertalet webblasare
Avancerad sokning

Flera databassékningar
samtidigt
Gallringsgranssnitt

Sammanslagning av dokument
Konvertering av dokumentfor-
mat

Stod for filbilagor

Mottagning av fax och e-post
Tillagg Microsoft Office samt
utforskaren

Rapporter pé s6kning
Loésenordspolicy

HTTPS-stod

Filter pa IP-niva
Indexréttigheter p& grupp och
anvandare

Réattigheter pa gruppniva
Mojlighet att vara medlem i
flera anvandargrupper
Webb-api

XML Webb-api

Definierbar dokumentstatus
Lankar till externa system/
databaser

Kopplingar till &rendehantering
Flera sprak, Engelska, Svenska,
Danska, Norska och Finska
Valbara och andringsbara index
Inloggning fér slutkunder
Méjlighet till egen layout

Logg atkomstbar fran system
Login for partners

Statistik och rapporter

Stoéd for xml genrereade PDF-
dokument

Stéd for cold genererade PDF-
dokument

Stod for transaktioner

Stod for ljudfiler

Stod for filmfiler

Single sign on
Dokumentsignering

SAP Certified

Integration with SAP NetWeaver®

MicroWeb é&r en certifierad SAP content server enligt:
The integration scenario BC-AL http CS 6.20 — SAP ArchivLink Integration och BC-HCS 6.20 - HTTP Content Server 6.20

Certifiertingen sakerstaller att MicroWeb uppfyller de kvalitets och prestandakrav som stalls pé tredjepartsleverantérer till affarssystemet SAP.
MicroWeb kan aven arbeta med de flesta andra affarssystem. Kontakta oss sa beréattar vi mer.
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